
発注書
P U R C H A S E  O R D E R

  御中

ご担当

下記のとおり発注いたします。

発注金額 ¥   （税込）

仕入先登録番号

納品日時

納品場所

お支払条件

品目・内容 数量 単位 単価 税率 金額（税抜）

※印は軽減税率（8%）対象 10%対象（税抜）

消費税（10%）

8%対象（税抜）

消費税（8%）

合計（税込）

備考

発注日

発注番号

TEL

担当

住所

印

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


