
車 両 使 用 ・ 燃 料 代 精 算 書

申請日 対象期間

所属 氏名

車両 単価

日付 行先・用務 出発メーター 帰着メーター 距離km 単価 燃料代 高速・駐車 計

合計

走行距離＝帰着−出発のメーター、燃料代＝走行距離×単価（1円未満切り捨て）。単価は燃費と燃料価格を目安に社内規程で決めておきます。
自宅から職場への通勤分はここに含めず、通勤手当で扱います。高速道路・駐車場は領収書やETCの利用明細を添付します。

申請者 上長承認 経理確認

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


