
立 替 金 精 算 書

  御中

ご担当

貴社の経費を下記のとおり立て替えましたので、ご精算をお願いいたします。

日付 支払先 支払先の登録番号 内容 税率 金額（税込） うち消費税

合計

お支払期限

お振込先

支払先から当社宛てに交付された適格請求書を添付します。この精算書とあわせて保存いただくと、貴社の仕入税額控除に使えます（国税庁
インボイスQ&A 問94）。消費税額は明細ごとに税率で割り戻して算出しています（1円未満切り捨て）。立替金は当社の売上ではないため、当
社の請求書とは分けて精算します。

備考

発行日

精算書番号

担当

印

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


