
督 促 状
最終のご通知

  御中

ご担当

　前略　下記のご請求につきましては、2026年9月4日付けの書面にてお支払いをお願い申し上げましたが、本日現在、
ご入金の確認ができておりません。

ご請求の内容

請求書番号

請求日

件名

ご請求金額

当初のお支払期
日

お振込先

　つきましては、　　　　年　　月　　日までに上記口座へお振込みくださいますよう、重ねてお願い申し上げます。
　上記期日までにお支払いまたはご連絡をいただけない場合は、やむを得ず内容証明郵便による催告その他の法的手続
きを検討せざるを得ません。取引の継続を望んでおりますので、お支払いが難しい事情がある場合は、期日までに必ず
ご連絡くださいますようお願いいたします。

草々

これまでの経緯（送付前に事実を確認してください）

初回請求 支払期日

1回目の督促 ご連絡状況

※ 支払期日から一定期間が過ぎた債権は時効の完成が問題になります。催告（民法150条）による時効の完成猶予は6か月間に限られ、再度の
催告では延長されません。期限を過ぎた債権は、送付前に時効の状況を確認してください。

日付

TEL

担当

印

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


