
年 末 調 整 ・ 不 足 資 料 の ご 確 認

  御中

ご担当

いつもお世話になっております。先日ご提出いただいた年末調整の資料を確認いたしましたところ、下記の点について
追加のご確認をお願いしたく、ご連絡申し上げます。

　集計スケジュールの都合上、期限を過ぎる場合は事前にご一報いただけますと幸いです。

記

ご確認・追加提出をお願いしたい事項

No. 対象者 不足・確認が必要な内容 ご提出期限

1

2
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4

5

6
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8

以上

備考

日付

TEL

担当

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


