
念 書
　　　　　　　　　　
代表取締役　　　　　　　　殿

私は、貴社から　　　　　　　　　　貸与を受けた下記の物品等を、まだ返却していないことを認め、下記のとおり
返却することを約束いたします。

記

返却する物品等

No. 品名 数量 管理番号など 備考

1

2

3

4

5

6

返却の期限と方法

返却期限

返却方法

1．返却する物品等に記録された貴社の情報（電子データを含みます）は、複製を取らず、そのままの状態で返却しま
す。

2．私が私物の機器や個人のクラウドサービス等に保存した貴社の情報があるときは、貴社の指示に従って返却または
消去し、その結果を貴社に報告します。

3．物品等を紛失し、または破損していたときは、直ちに貴社に申し出て、その取扱いについて貴社と協議します。

4．返却期限までに返却できない事情が生じたときは、期限前に貴社に連絡します。

以上

　　　　年　　月　　日

差入人 住所

氏名 印

連絡先

1 / 1 テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


