	稟  議  書



	社長
	担当役員
	部長
	課長
	起案者

	
	
	
	
	



	起案日
	
	稟議番号
	

	起案部署
	
	起案者
	

	決裁区分
	
	希望決裁日
	



	件名
	



	1　目的・理由

	

	



	2　内容

	

	



	金額（税込）
	
	予算
	

	支払予定
	
	勘定科目
	



	3　期待される効果

	

	



	4　リスクと対策

	

	



	添付資料
	



	決裁結果
	
	決裁日
	



	決裁者の意見・条件
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