	稟  議  書
物品購入



	社長
	管理部長
	部長
	課長
	起案者

	
	
	
	
	



	起案日
	
	稟議番号
	

	起案部署
	
	起案者
	



	件名
	

	採用する見積
	



見積比較（税抜・単位：円／差額はA社との差。マイナスはA社より安い）
	費用項目
	A社（採用案）
	B社
	C社
	差額 B−A
	差額 C−A

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	



	選定理由

	

	

	



	税込金額
	
	予算
	

	納期・納品先
	
	支払条件
	

	会計処理
	
	添付資料
	



	決裁結果
	
	決裁日
	



	決裁者の意見・条件
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