
稟 議 書
契約締結

社長 法務 部長 課長 起案者

起案日 稟議番号

起案部署 起案者

契約の概要

件名

相手方

契約期間

契約金額

解約・更新

契約の目的・相手方の選定理由

契約前の確認（法務・起案部署）

反社会的勢力でないことの確認（取引先審査の手順どおり照会）

損害賠償の範囲と上限（商品の破損・紛失時の扱い）

秘密保持・個人情報の取扱い（委託先の監督：個人情報保護法25条）

再委託の可否と条件、自動更新・解約予告期間

収入印紙の要否（課税文書に当たるか・電子契約か）

取締役会への付議の要否
重要な財産の処分・多額の借財など会社法362条4項の事項は、稟議の決裁だけでは足りない

取締役会付議 法務確認

支払条件 添付資料

決裁結果 決裁日

決裁者の意見・条件

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


