	秘  密  保  持  誓  約  書



株式会社〇〇〇〇
代表取締役　〇〇　〇〇　殿
私は、貴社の秘密情報の取扱いについて、次のとおり誓約いたします。
第1条（秘密情報）
本誓約書において「秘密情報」とは、私が業務上知り得た、または貴社から開示を受けた次の情報のうち、貴社が秘密として管理しているものをいいます。
（1）製品・サービスの開発、製造、技術に関する情報
（2）顧客・取引先、販売、価格、仕入れその他の営業に関する情報
（3）財務、人事、組織その他の経営に関する情報
（4）顧客、取引先および従業員等の個人情報
（5）その他、貴社が秘密情報として指定した情報
第2条（秘密情報に当たらないもの）
次のいずれかに該当する情報は、秘密情報に含まれないものとします。
（1）開示を受けた時点で、すでに公知であった情報
（2）開示を受けた後、私の責めによらずに公知となった情報
（3）正当な権限を有する第三者から、秘密保持義務を負うことなく取得した情報
第3条（秘密の保持）
私は、在職中はもとより退職した後においても、秘密情報を、貴社の許可なく第三者に開示・漏えいし、または業務以外の目的で使用いたしません。
第4条（持出し・複製の禁止）
私は、貴社の許可なく、秘密情報を記録した書類・電子データ等を社外に持ち出し、複製し、または私有のパソコン・記録媒体・クラウドサービス等に保存いたしません。
第5条（第三者の秘密情報）
私は、前職その他の第三者が秘密として管理する情報を、正当な権限なく貴社に開示し、または業務に使用いたしません。
第6条（返還・消去）
私は、退職するとき、または貴社から求めがあったときは、秘密情報を記録した資料・電子データ等を直ちに貴社に返還または消去し、その写しを一切保有いたしません。
第7条（違反した場合）
私は、本誓約書に違反したときは就業規則の定めに従い懲戒処分の対象となること、また、これにより貴社に損害を与えたときは法令の定めに従い損害賠償の責任を負うことを承知しております。
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