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貸与を受けた情報機器・アカウント

機器① 機器②

アカウント 貸与日

私は、貴社の情報機器・業務用アカウントの利用およびSNS等での発信について、下記の事項を守ることを誓約いた
します。

1．貸与を受けた情報機器および業務用アカウントは業務の目的にのみ使用し、貴社の情報セキュリティに関する規程
に従って適切に管理いたします。

2．貴社の許可なく、業務用の機器にソフトウェアやアプリを導入し、または私物の機器・記録媒体を接続いたしませ
ん。

3．業務上の情報を、貴社が認めていない私用のメール、クラウドサービス、メッセージアプリ等に送信・保存いたし
ません。

4．生成AIその他の外部サービスは、貴社が認めたものを定められた方法で利用し、秘密情報や個人情報を貴社の許可
なく入力いたしません。

5．私的なSNS等においても、業務上知り得た情報、顧客・取引先・同僚に関する情報、職場内の写真・動画等を、貴
社の許可なく投稿いたしません。

6．貴社、顧客、取引先、同僚等を誹謗中傷する投稿や、差別的な投稿など、貴社の信用を損なうおそれのある発信を
いたしません。

7．機器の紛失・盗難、ウイルス感染、メールの誤送信など、情報漏えいのおそれがある事態が生じたときは、直ちに
上長および情報管理の担当者に報告し、その指示に従います。

8．貴社が規程に基づき、業務用の機器・アカウントの利用状況を必要な範囲で確認することがあることを了承いたし
ます。

9．退職するとき、または貴社から求めがあったときは、貸与を受けた機器を速やかに返還し、業務用アカウントの引
継ぎを行います。

10．本誓約書に違反したときは、就業規則の定めに従い懲戒処分の対象となることを承知しております。
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