
勤務予定表
出社・在宅（ 2週間）

期間 部署

出社のルール 座席数

氏名 チーム 月 火 水 木 金 月 火 水 木 金 出社日数 在宅日数 備考

合計

記号：出＝出社／在＝在宅勤務／外＝外出・出張（直行直帰）／休＝休暇／祝＝祝日。曜日は月〜金の2週間分です。在宅勤務の日も始業・終業の時刻は出勤簿やPCの記録で把握します。

連絡事項

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


