取  締  役  会  議  事  録

	開催日時
	

	開催場所
	

	出席の方法
	

	取締役の総数
	

	監査役の総数
	

	議長
	



上記のとおり出席があり、本取締役会は適法に成立した。定刻、代表取締役〇〇 〇〇は議長となり、開会を宣した。
議事の経過の要領及びその結果
第1号議案　第〇期計算書類及び事業報告の承認の件
議長は、第〇期（　　年　月　日から　　年　月　日まで）の計算書類（貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書及び個別注記表）、事業報告並びにこれらの附属明細書について、その内容を説明した。また、監査役〇〇 〇〇は、これらについて監査を行った結果、適正である旨の監査報告をした。審議の結果、出席取締役全員の一致をもって、本議案を原案どおり承認可決した。
第2号議案　第〇期定時株主総会招集の件
議長は、第〇期定時株主総会を下記のとおり招集したい旨を述べ、その承認を求めた。審議の結果、出席取締役全員の一致をもって、本議案を原案どおり承認可決した。
（1）日時　　　年　月　日　午前　時　分
（2）場所　当会社本店会議室
（3）会議の目的事項
　　　報告事項　第〇期事業報告の内容の報告の件
　　　決議事項　第1号議案　第〇期計算書類承認の件
　　　　　　　　第2号議案　取締役〇名選任の件
報告事項　職務執行の状況の報告の件
代表取締役〇〇 〇〇及び取締役〇〇 〇〇は、会社法第363条第2項に基づき、　　年　月以降の自己の職務の執行の状況について報告した。

以上をもって本日の議事を終了し、議長は午前〇〇時〇〇分閉会を宣した。
上記の議事の経過の要領及びその結果を明確にするため、本議事録を作成し、出席した取締役及び監査役の全員が次に記名押印する。
　　　　年　　月　　日
	議長
会社名
代表取締役　　　　　　　　　　　　印
	
	出席
取締役　　　　　　　　　　　　印
取締役　　　　　　　　　　　　印
取締役　　　　　　　　　　　　印
監査役　　　　　　　　　　　　印



※　署名又は記名押印をするのは、その日に出席した取締役及び監査役です（会社法369条3項）。欠席者の欄は設けません。本議事録は取締役会の日から10年間、本店に備え置きます（会社法371条1項）。
テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）
