
Certificate of Employment 在職証明書

Date（発行日）: 　　　　　

To Whom It May Concern（関係各位）

This is to certify that the person named below is currently employed by our company as follows.
（下記の者が、当社に在職していることを証明します。）

Employee Information（本人の情報）

Name

Birth Date

Nationality

Hire Date

Department

Position

Status

Hours

Salary

This certificate is issued at the request of the above employee for 　　　　　　　　　　　　.
（本証明書は、本人の申出により　　　　　　　　のために発行するものです。）

Issuer Company（会社名）

Address（所在地）

Name & Title（氏名・役職）

Signature（署名） 印

Contact（連絡先）

※ Salary is stated only when requested by the employee.（年収は本人から記載の申出があった場合のみ記載）

テンプレート提供：士業AI（shigyo-ai.com）


